Comunicacion que
transforma

Bienvenido a esta guia practica de lenguaje y comunicacion. Aqui aprenderas a expresarte con
claridad, precision y creatividad, utilizando las herramientas que nuestro idioma espafiol te ofrece. No
se trata solo de memorizar reglas, sino de descubrir cémo funciona tu lengua materna para
comunicarte mejor en tu vida diaria, tus estudios y tu futuro profesional.

Esta guia esta diseflada especialmente para vos, con ejemplos guatemaltecos, ejercicios practicos y
espacios para que escribas directamente tus respuestas. Combinaremos teoria con practica, reflexién
con accion. Al finalizar, habras fortalecido tu capacidad de comunicarte oral y escritamente, aplicando
conceptos gramaticales que mejoraran tu expresion personal y académica.

"Sea vuestra palabra siempre con gracia, sazonada con sal, para que sepais como debéis
responder a cada uno." (Colosenses 4:6). Este versiculo nos recuerda que nuestras palabras tienen
poder y propdsito. Aprender a usarlas correctamente es una forma de honrar el don de la
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Objetivos de aprendizaje

SQué aprenderds?
Al completar esta guia, seras capaz de:

e I|dentificary aplicar los niveles de analisis
gramatical en espafiol

e Reconocer las diferentes clases de palabras
y sus funciones

e Construir oraciones correctas y variadas

e Ampliar tu vocabulario de manera
estratégica

e Corregir errores comunes del espafiol
guatemalteco

e Comunicarte con precision y creatividad

cPara qué te servira?

Estas habilidades te ayudaran a:

Escribir ensayos, informes y trabajos
académicos de calidad

Expresarte con confianza en presentaciones
orales

Mejorar tu comunicacion en redes sociales 'y
mensajeria

Prepararte para examenes de ingreso
universitario

Destacarte en entrevistas de trabajo

Comunicar tus ideas con claridad en
cualquier contexto

[J Dato importante: Segln estudios, las personas que dominan bien su idioma tienen mejores

oportunidades laborales y académicas. jInvertir en tu comunicacion es invertir en tu futuro!



Los cudtro niveles de andlisis

gramcatical

Imagina que el lenguaje es como una casa de cuatro pisos. Cada nivel tiene su propia funcion, pero

todos trabajan juntos para que podamos comunicarnos. Vamos a explorar estos cuatro niveles que te

ayudaran a entender cémo funciona el espafiol.

Nivel fonético

Estudia los sonidos del idioma. Por ejemplo,
en Guatemala pronunciamos la "s" final de
manera diferente que en Espafa.

e Sonidosy pronunciacion

e Entonaciony acento

e Diferencias dialectales

Nivel sintdactico

Estudia como se ordenan las palabras en
oraciones. "Juan vende tamales" tiene
sentido, pero "tamales Juan vende" no suena
natural en espafiol.

e Orden de palabras

e Relaciones entre elementos

e Tipos de oraciones

Nivel morfoldégico

Analiza la estructura de las palabras y
como se forman. Ejemplo: "Guatemala" +
"eco" = "guatemalteco”.

e Raicesy afijos

e Formacién de palabras

e (ategorias gramaticales

Nivel semdntico

Se enfoca en el significado. "Esta haciendo
un frio que pela" significa que hace mucho
frio, aunque literalmente no pela nada.

e Significado literal

e Significado contextual

e Expresiones idiomaticas

Estos cuatro niveles trabajan simultaneamente cada vez que hablas o escribis. Conocerlos te permite
analizar tu lengua con mas profundidad y mejorar tu forma de comunicarte.



Ejercicio: Identificando los
niveles

Es momento de practicar. Lee la siguiente oracion y analizala desde los cuatro niveles. Escribi tus
respuestas en los espacios proporcionados.

Oracién: "Los chapines comemos deliciosos chuchitos los domingos."

Andlisis fonético Andlisis morfoldgico
¢Qué sonidos caracteristicos de Guatemala Identifica las categorias gramaticales:
identificas en esta oracién? (Ejemplo: sustantivos, verbos, adjetivos, articulos.

pronunciacién de la "ch", entonacion, etc.)

Andlisis sintdctico Andlisis semdantico

¢Cual es el sujeto, el verbo y los ¢Qué significa "chapines" y "chuchitos"?

complementos de la oracién? ¢Qué informacién cultural transmite esta
oracion?

[J Para reflexionar: ;Como crees que el dominio de estos niveles puede mejorar tu
comunicacion diaria? Conversa esto con tu familia o amigos.



Las clases o categorias

gramcaticales

Las palabras en espafiol se organizan en diferentes categorias segun su funcién. Es como si cada
palabra tuviera un rol especifico en la oracion, similar a los jugadores en un equipo de futbol: cada

uno tiene su posicion y responsabilidad.

Q
-

Sustantivos

Nombran personas, lugares, cosas o ideas.
Ejemplos guatemaltecos: Tikal, tortilla, Quetzal,
chapinismo.

o

%

Verbos

Expresan acciones, estados o procesos. Ejemplos:

caminar, pensar, ser, estudiar, bailar.

&

Preposiciones

Relacionan palabras. Ejemplos: a, de, en, por,
para, con, sin. "Voy a la universidad".

Reconocer estas categorias es fundamental para construir
oraciones correctas y variadas. Cuando escribis, cada
palabra debe estar en su categoria correcta para que el
mensaje sea claro. Por ejemplo, no podemos usar un

adjetivo donde necesitamos un verbo.

Versiculo para meditar: "La lengua apacible es arbol de
vida" (Proverbios 15:4). Usar correctamente las palabras es
una forma de traer vida y claridad a nuestra comunicacion.

k¢
Adjetivos

Describen o califican sustantivos. Ejemplo: "La
Antigua Guatemala es hermosa" (hermosa
califica a La Antigua Guatemala).

T

Adverbios

Modifican verbos, adjetivos u otros adverbios.
Ejemplos: rapidamente, muy, bien, aqui, mafiana.

ITTT

AIAIS

Conjunciones

Unen palabras u oraciones. Ejemplos: y, pero, o,
aunque, porque. "Estudio y trabajo".




Ejercicio: Clasificando
pdilcabras

Lee el siguiente parrafo sobre Guatemala y clasifica las palabras subrayadas segun su categoria
gramatical. Escribi tu respuesta en el espacio indicado.

"Guatemala es un pais maravilloso que se encuentra en Centroamérica. Sus volcanes son
impresionantes y sus tradiciones muy valiosas. Cuando visitas el lago de Atitlan, puedes admirar la

belleza natural del paisaje. Los turistas siempre regresan felices y emocionados."

Palabra Categoria ¢Por qué?

pais

maravilloso

se encuentra

Sus

muy

cuando

del

siempre




Reflexion personal

Escribe tres oraciones originales sobre tu comunidad, ciudad o municipio en Guatemala. Luego,
identifica dos palabras de cada categoria gramatical en tus oraciones.

Tipos de oraciones: Simple,
compuesta y compleja

Las oraciones son como los platillos en una refaccion. Podés tener algo simple (un tamal), algo
compuesto (tamal con frijoles), o algo complejo (un desayuno completo con varios elementos
relacionados). Aprendamos a distinguirlas.



SPor qué es importante

il

Oroacion simple

Tiene un solo verbo
conjugado y expresa una
idea completa.

Ejemplo: "Maria estudia
comunicacion."
e Un sujeto (Maria)

e Un predicado (estudia
comunicacion)

e Unaidea completa

conocerlas?

Saber construir diferentes tipos de oraciones te

permite:

Variar tu estilo de escritura

Evitar la monotonia en tus textos

of

Oracion
compuesta
Tiene dos o mas verbos
conjugados unidos por
conjunciones. Las ideas
tienen igual importancia.

Ejemplo: "Maria estudia
comunicacién y Pedro trabaja
en un banco."

e Dos oraciones
independientes

e Unidas por conjuncion (y,
pero, 0)

e Ambas ideas son
principales

ot

Oracion compleja

Tiene una oracion principal y
una o mas subordinadas.
Una idea depende de la otra.

Ejemplo: "Maria estudia

comunicacién porque quiere

ser periodista."

e QOracion principal (Maria
estudia)

e OQOracién subordinada
(porque quiere...)

e Unaidea depende de la
otra

Ejemplo guatemacalteco

Simple: "Visitamos Tikal."

Flores."

Compuesta: "Visitamos Tikal y conocimos

Compleja: "Visitamos Tikal cuando viajamos a
Expresar ideas complejas con claridad Petén."

Adaptar tu comunicacién al contexto



Ejercicio: Construyendo oraciones

Ahora te toca practicar. Vas a transformar oraciones simples en compuestas y complejas, y crear tus
propios ejemplos. Recorda que la practica te ayudara a dominar estas estructuras.

Parte 1: Transforma las oraciones

Toma cada oracién simple y conviértela primero en compuesta y luego en compleja.

1. Oracién simple: "Carlos vende artesanias en el mercado."

1 Compuesta:

Compleja:

2. Oracién simple: "Los jévenes aprenden inglés."

Compuesta:

Compleja:

Parte 2: Identifica el tipo
Lee cada oracién y escribe si es simple, compuesta o compleja.

"Quiero estudiar en la universidad pero necesito una beca."

2 "Guatemala es hermosa."

"Aunque llueva, iré al partido."

"Compré pany tomé café."

"Mi hermana cocina cuando tiene tiempo."

Parte 3: Crea tus propids orcciones

Escribe tres oraciones sobre tu ciudad o pueblo en Guatemala: una simple, una
compuesta y una compleja.

Simple:

Compuesta:

Compleja:




[J) Consejo practico: Al escribir ensayos o informes, mezcla los tres tipos de oraciones. Esto

hace que tu texto sea mas interesante y profesional.

El verbo: Tiempo, modo v voz

El verbo es el corazén de la oracién. Sin él, no hay accion ni comunicacién completa. Los verbos tienen

caracteristicas que debemos conocer para usarlos correctamente. Vamos a explorar tres aspectos

fundamentales: el tiempo, el modo y la voz.

Tiempo verbal Modo verbal

Indica cuando ocurre la Expresa la actitud del

accion: hablante:

e Pasado: Ayer comi pepian e Indicativo: Hechos reales

* Presente: Hoy como - "Voy a la universidad"
kaq'ik e Subjuntivo: Deseos,

e Futuro: Mafiana comeré dudas - "Ojala vaya a la
chiles rellenos universidad"

e Imperativo: Ordenes -

También existen tiempos , . .
P "Vé a la universidad"

compuestos como "he
comido" o "habia comido".

Voz verbal

Indica si el sujeto realiza o
recibe la accion:

e Activa: El sujeto hace la
accion - "Juan escribio el
ensayo"

e Pasiva: El sujeto recibe la
accion - "El ensayo fue
escrito por Juan"



Formas no personcdles del verbo

Ademas de las formas conjugadas, existen tres formas especiales que no indican persona ni niumero:

© O

Infinitivo Gerundio Participio
Termina en -ar, -er, -ir Termina en -ando, -iendo Termina en -ado, -ido
Ejemplos: estudiar, Ejemplos: estudiando, (algunos irregulares)
aprender, escribir aprendiendo, escribiendo Ejemplos: estudiado,
Se usa: "Quiero estudiar Se usa: "Estoy estudiando =[plEmnelels, CHarn
medicina" gramatica" Se usa: "He estudiado

mucho"

Reflexién biblica: "Todo tiene su tiempo, y todo lo que se quiere debajo del cielo tiene su hora"

(Eclesiastés 3:1). Los tiempos verbales nos ayudan a expresar cuando ocurren las cosas en nuestras
vidas.



Ejercicio: Dominando los

verbos

Practicar con verbos te ayudara a escribir con mayor precisiéon. Completa los siguientes ejercicios

prestando atencién a cada aspecto verbal.

o1 02 03
Identifica tiempo, Transforma las Formas no
modo y voz oraciones persondles

Para cada verbo subrayado,
indica su tiempo, modo y voz.

"Los estudiantes presentaron
sus proyectos ayer."

Tiempo: Modo:

Voz:

Cambia cada oracién de voz
activa a voz pasiva o viceversa.

Activa: "Los turistas visitan La
Antigua Guatemala."

Pasiva:

"Ojala pueda viajar a Tikal el
proximo mes."

Tiempo: Modo:

Voz:

"El edificio fue construido en
1920."

Tiempo: Modo:

Voz:

"Estudia para el examen de
mafiana."

Tiempo: Modo:

Voz:

Pasiva: "El himno nacional fue
escrito por José Joaquin Palma."

Activa:

Completa las oraciones usando
el infinitivo, gerundio o
participio del verbo entre
paréntesis.

"Me gusta (bailar) la

musica guatemalteca."

"Estoy (aprender) a

tocar la marimba."

"He (visitar) todos
los departamentos de
Guatemala."

"Después de

(terminar) la tarea, iré al cine."



Aplicacion creativa

Escribe un parrafo corto (5-7 oraciones) sobre un lugar que te guste de Guatemala. Usa al menos:

e Dos tiempos verbales diferentes
e Una forma no personal (infinitivo, gerundio o participio)

e Una oracion en voz pasiva

Ampliando tu vocabulario

Un vocabulario amplio es como tener mas herramientas en tu caja: te permite expresar exactamente
lo que querés decir. No se trata de usar palabras rebuscadas, sino de conocer diferentes formas de

comunicar tus ideas con precisién. Aprendamos estrategias practicas para incrementar tu
vocabulario.



Andlisis
etimoldgico

Consiste en estudiar el origen
de las palabras. Muchas
palabras en espafiol vienen del
latin o del griego.

Ejemplo: "Biografia" viene de
bios (vida) + graphia (escritura)
= escritura de una vida.

Si conocés estas raices, podés
entender palabras nuevas:
biologia (estudio de la vida),
geologia (estudio de la tierra).

Estrategias prdacticas de

ampliacion

1. Lee variado: Noticias, novelas, articulos

cientificos

2. Lleva un diario de palabras: Anota palabras

nuevas y sus significados

3. Usa sinénimos: No repitas siempre la misma

palabra

4. Practica escribiendo: Usa las palabras nuevas en

tus textos

5. Conversa con diferentes personas: Cada

CREATE

| EXPLORE

Andlisis
morfolégico

Observa como se forman las

palabras con prefijos y sufijos.

Prefijos: des-, in-, pre-, sub-

Sufijos: -cidn, -dad, -mente, -
0S0

Ejemplo: Si sabés que "in-"
significa negacion, podés
entender: incompleto,
incorrecto, inseguro.

persona tiene su propio vocabulario

Uso del contexto

Muchas veces podemos
deducir el significado de una
palabra por el contexto de la
oracion.

Ejemplo: "El volcan estaba en
erupcion, expulsando lava
incandescente."

Aunque no sepas qué significa
"incandescente", el contexto te
dice que esta relacionada con el
calor de la lava.

() Versiculo inspirador: "El corazén del sabio hace prudente su boca, y afiade gracia a sus

labios" (Proverbios 16:23). Un vocabulario amplio te permite ser mas efectivo y elegante en

tu comunicacion.



Ejercicio: Construyendo tu
vocabulario

Pondremos en practica las estrategias de ampliacion de vocabulario. Estos ejercicios te ayudaran a
desarrollar el habito de aprender palabras nuevas constantemente.

1 Raices y significados

Investiga el significado de estas raices latinas o griegas, y luego escribe tres palabras que
las usen:

-graph- (escritura):

-vis- (ver):

-port- (llevar):

2 Prefijos y sufijos
Forma nuevas palabras combinando los prefijos/sufijos con las raices:

Pre- + historia =

Des- + organizar =

Claro + -idad =

Rapido + -mente =

3 Contexto y deduccion

Lee el parrafo y deduce el significado de las palabras en negritas basandote en el
contexto:

"El arquedlogo realizé una minuciosa exploracién de las ruinas mayas, examinando
cada detalle con cuidado. Sus hallazgos fueron trascendentales para comprender la
historia de Guatemala, pues revelaron informacion que cambié lo que sabiamos."

Minuciosa significa:

Trascendentales significa:




Tu diario de palabras

Crea tu primera entrada en tu diario de vocabulario. Escoge tres palabras que hayas aprendido
recientemente:

Palabra 1:

Definicion:

Oracion propia:

Palabra 2:

Definicion:

Oracion propia:
Palabra 3:

Definicion:

Oracion propia:

Padra conversdr en casd

Preguntale a tus padres o abuelos sobre palabras o expresiones guatemaltecas que ya no se usan
mucho. Anota tres de ellas y su significado:




Errores comunes del espanol
gudatemalteco

Todos cometemos errores al hablar o escribir, especialmente con ciertas construcciones que son
comunes en Guatemala pero no son correctas segun las normas del espafiol. Vamos a identificar
estos errores para que puedas corregirlos y mejorar tu comunicacion formal.

Queismoy
dequeismo

Queismo: Omitir "de"
cuando es necesaria

X Incorrecto: "Me di cuenta
que llegué tarde"

v Correcto: "Me di cuenta de
que llegué tarde"

Dequeismo: Agregar "de"
cuando no es necesaria

X Incorrecto: "Pienso de que
vendra"

v Correcto: "Pienso que
vendra"

Pronombyres
posesivos

En Guatemala solemos
repetir el posesivo:

Y Incorrecto: "Su papa de
Juan"

v Correcto: "El papa de Juan"
0 "Su papa"

X Incorrecto: "Mi casa de

m

mi

v Correcto: "Mi casa"

Muletillas
guatemaltecas

Expresiones que repetimos
sin necesidad:

X "Lo que esyo" — v "Yo"
X "O sea pues" — v "Es

decir"

X "El mismo Juan" — v

IlJuanll

Estas muletillas son comunes
al hablar, pero debemos
evitarlas al escribir.



Confusion de palabras

Incorrecto Correcto

Pasa adentro Pasa dentro / Entra
Veni pa' afuera Sal / Ven fuera

Esta arriba de la Estd encima de la
mesa mesa

Estad abajo de la Esta debajo de la
cama cama

Estad adelante mio Esta delante de mi

Leismo, laismo, loismo
Uso incorrecto de pronombres:

Leismo: usar "le" en lugar de "lo"

X "AJuan le vi ayer"

v "AJuan lo vi ayer"

Laismo: usar "la" en lugar de "le"
X "A Maria la dije la verdad"

v "A Maria le dije la verdad"

(J Importante: Estos "errores" son parte de nuestra forma de hablar como guatemaltecos. No

hay nada malo en usarlos en conversaciones informales. Sin embargo, en contextos

formales (ensayos, informes, entrevistas de trabajo), debemos usar el espafiol estandar.

Ejercicio: Corrigiendo errores

Ahora que conocés los errores mas comunes, es momento de practicar identificandolos y

corrigiéndolos. Esta habilidad sera invaluable para revisar tus propios textos.



Identifica y corrige

Lee cada oracion e identifica el error. Luego escribe la versidn correcta.

"Pienso de que mafiana va a llover en Guatemala."

Error:

Correccion:

"Mi mama de mi trabaja en el hospital de la zona 1."

Error:

Correccion:

"Lo que es el proyecto lo vamos a entregar el viernes."

Error:

Correccion:

Corrige el pdarrafo

Este parrafo contiene varios errores comunes del espafiol guatemalteco. Reescribelo
correctamente:

"Lo que es yo pienso de que la educacion en Guatemala necesita mejorar. Mi
profesor de mi me coment6 que debemos estudiar mas. El libro esta arriba de la
mesa, adentro del salén. Le vi a mi amigo ayer y le dije que venga pa' afuera a

platicar."




Preposiciones correctas

Completa las oraciones con la preposicidn correcta:

"Voy ____launiversidad." (a/de/en)

"Hablamos ____ el problema." (de / sobre / en)

"El libro estd ___ la mesa." (encima / arriba / sobre)
"Confio____miequipo."(de/en/a)

"Suefio viajar por Guatemala." (de / con / en)

Concordancia correcta

Corrige los errores de concordancia entre sujeto-verbo o sustantivo-adjetivo:

"La gente estan contentos con los resultados."

Correccion:

"Los estudiante guatemalteco son muy trabajadores."

Correccion:

"Mis amigos y yo va a estudiar juntos."

Correccion:

Evaluccion formativa

Escribe un parrafo breve (5-6 oraciones) sobre tus planes para el futuro. Luego revisalo buscando los
errores que hemos estudiado. Marca cualquier correccion que hayas hecho.




Proyecto final: Comunicacion
con proposito

Ha llegado el momento de integrar todo lo que has aprendido en esta guia. Tu proyecto final
consistira en crear un texto auténtico y significativo que demuestre tu dominio de los conceptos

gramaticales y tu habilidad para comunicarte efectivamente.

Elige tu tema

Selecciona uno de estos temas para tu proyecto final:

1 .

Articulo periodistico: Una noticia o reportaje sobre algo importante en tu comunidad
Ensayo reflexivo: Tu opinién sobre un desafio que enfrenta la juventud guatemalteca

Carta formal: Una carta a una autoridad proponiendo una solucién a un problema
local

Perfil biografico: La historia de alguien inspirador de tu familia o comunidad

Requisitos del proyecto

Tu texto debe cumplir con lo siguiente:

Extension: 400-500 palabras

Usar correctamente los cuatro niveles de analisis gramatical

Incluir al menos dos tipos diferentes de oraciones (simple, compuesta, compleja)
Demostrar variedad en el uso de verbos (tiempos, modos, voces)

Evidenciar vocabulario amplio y preciso

Estar libre de los errores comunes estudiados

Tener correcta concordancia y uso de preposiciones

Proceso de escritura

Planificacion: Haz un esquema de tus ideas principales

Borrador: Escribe tu primera versién sin preocuparte demasiado por errores

Revision: Revisa usando la lista de verificacion que encontraras abajo

Correccion: Elimina errores gramaticales y de estilo

Version final: Transcribe tu texto corregido y pulido



Lista de verificacion

Marca cada elemento al revisarlo:
He usado correctamente las categorias gramaticales
Mis oraciones tienen variedad (simples, compuestas, complejas)
Los verbos estan conjugados correctamente
No hay queismo ni dequeismo
No repeti pronombres posesivos innecesariamente
Eliminé las muletillas
Usé correctamente "adentro/dentro”, "afuera/fuera"”, etc.

La concordancia es correcta en todo el texto

Las preposiciones estan bien utilizadas

Espcoaicio para tu proyecto

Escribe aqui tu proyecto final. Usa hojas adicionales si lo necesitas.




Reflexion final Para compartir en
familia

Responde brevemente:

Comparte tu proyecto final con tu familia.

1. ¢Qué fue lo mas dificil de este proyecto? Pideles que:

e Lean tutexto envoz alta

e Comenten qué les gusté mas

; . e |dentifiquen una fortaleza en tu escritura
2. ;Qué aprendiste sobre tu forma de

comunicarte? e Sugieran un area de mejora

Comentarios de mi familia:

3. ;Como aplicaras lo aprendido en tu vida
diaria?

"Las palabras del sabio son como aguijones, y como clavos bien puestos” (Eclesiastés 12:11)

iFelicitaciones por completar esta guia! Has dado un paso importante en tu desarrollo como
comunicador. Recorda que el aprendizaje del lenguaje es un proceso continuo. Segui practicando,
leyendo y escribiendo. Tu voz tiene valor, y ahora tenés mas herramientas para expresarla con
claridad y poder.




